
Masarykova základní škola Janovice nad Úhlavou okres Klatovy vyhlašuje 

výběrové řízení na pozici finanční účetní. 

Náplň práce: 

• Fakturace 
• Výpočet cestovních náhrad 
• Inventarizace 
• Komplexní a samostatné účtování v rámci uceleného okruhu účetnictví 

v programu Pohoda 
• Vedení evidence objednávek 
• Samostatný výkon odborných činností při výkonu správy majetkových souborů 
• Ekonomické vedení agendy školní jídelny 
• Provádění dílčích ekonomických rozborů, sledování vývoje nákladů a výdajů 
• Vyplácení a přejímání peněžní hotovosti  
• Distribuce klíčů a štítkování v budovách ZŠ 
• Správa FKSP 

 

Požadujeme: 

• Min. ukončené SŠ vzdělání ekonomického zaměření 
• Předchozí praxe s vedením účetnictví v příspěvkové organizaci podmínkou 
• Znalost programu Pohoda výhodou 
• Znalost MS Office (zejména Excel) 
• Pečlivost, samostatnost, přesnost a vysoká míra odpovědnosti 
• Schopnost dotahovat věci do konce, komunikační a organizační schopnosti 

Nabízíme: 

• Práci v přátelském týmu a v příjemném pracovním prostředí 
• 5 týdnů dovolené  
• Stravování ve školní jídelně 
• Příspěvky z FKSP 
• Platové zařazení 26.710 – 36.820 Kč + motivující osobní ohodnocení 
• Nástup možný od ledna 2025 nebo dle dohody 

 

V případě zájmu pošlete strukturovaný životopis a motivační dopis do 30. 1. 2025 na 
reditelka@zsjanovice.cz. 
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